Jarva valla huvihundi kasutamisjuhend

ez - Jérvavalla Huvihundi tegevuse aluseks on Jarva Vallavolikogu
Y “‘:‘5 20.04.2022 maarus nr 2 ,,Jarva valla huvitegevuse ja noorsootoo
? vallq teenuste haldamise andmekogu pohiméaéirus®
https://www.riigiteataja.ee/akt/422042022028

,Jarva valla Huvihunt veebilahendi kasutajad on jagatud neljale tasemele:
lapsevanemad, juhendajad, haldajad ja admin kasutaja.
e Lapsevanem voi lapse seaduslik esindaja ja nieb ainult tema lapsega seotud andmeid ja

huviringi tildinfot.

e Juhendaja on iga dpperiithma juhendaja ehk ringijuht ja nieb ainult enda juhendatavates
huviringides osalejate andmeid.

e Haldaja on organisatsiooni esindaja, kes loob huviringid ja ndeb oma organisatsiooni
huviringides osalejata andmeid.

¢ Admin kasutaja on Huvihundi pohikasutaja, haldajatele diguse andja ja erinevate kasutaja

toetaja ning néeb kdiki huvitegevusega seotud andmeid.

HUVIHUNDI KASUTAMISE JUHEND
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Jarva valla huvihunt
HUVIHUNT koondah Jdrva valla noorsootddalased andmed iihte kohta, olgu selleks huviharidus ja huvi avatud 60, opil levad, noor isatsioonid vms.
HUVIHUNT on terviklahendus, mis annab noortele ja | le iilevaate 60s toi jaeri Gimal ning li le voimaluse saada noorsootdds osalemise kohta nii

statilisiandmeid kui konkreetset infot.

Kuidas registrit kasutada? Huvihunt on leitav aadressil

https://jarva.huviregister.ee/. Andmekogusse saab sisene kasutades ID-kaardi, Smart-ID
voi Mobiil-ID.

SISENE ID-KAARDIGA p—
(5} Sisselogimiseks vajad kaardilugejat ja kehtivat ID-kaarti

SISENE SMART-ID'GA Isikukood™

( II » Sisselogimiseks vajad Smart-ID appi Slsosiaiiiiiood SISENE

SISENE MOBIIL-ID'GA
Sisselogimiseks vajad kehtivat Mobiil-ID lepingut

Sl EIE]
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Telefoninumber” Isikukood™

Sisesta telefoninumber Sisesta isikukood SISENE




LAPSEVANEM

Milleks see register vajalik on?

Lapsevanemad saavad iilevaate huvitegevuse voimalustest valdkonna, piirkonna,
teenusepakkuja, vanuse ja soolise eelistuse alusel. Lapsevanem saab iilevaate huviringi
tegevusest ja eesmirkidest. Samuti on tal iilevaade juhendajate kontaktandmetest ning
vOimalus saada kiirteavitusi juhendajatelt. Lapsevanemal on vdimalik jdlgida millistesse
ringitegevustesse laps(ed) on kantud, mistottu saab lapsevanem viéltida lapse ringitegevuste

iilekoormust ja ekslikult valesse ringitegevusse lisamist.

Kui olete sisse loginud lapsevanemana:

1) Esmakordsel kasutamisel tuleb kdige esimese sammuna selleks, et lisada ennast voi
last monda huviringi, tuleb tdita andmed enda ja/vdi lapseandmed (olenevalt sellest,
keda on vaja huvitegevusse registreerida). Seda saab teha vajutades ,,L.apsevanem*
nupule. Niiiid annab siisteem teada, et Teie mailiaadress on kinnitamata. Kontrollige
iile oma meiliaadress ja vajadusel muutke.

Meili aadressi kinnitamiseks tuleb Teie meili aadressile kiri. Klikkides kirja all olevale

lingile kinnitatakse Teie meiliaadress ja saate lapseandmed lisada.
2) Niiiid saate lisada enda lapse/laste andmed:

Lisa lapse andmed

Eesnimi:

J
Perekonnanimi:
(
l l

Isikukood:

)
ukoodi kontrollitakse sisestamise ajal, korrektse isikuk ii korral muutub margistus rohelisek
Rahvastikuregistrijargne elukoht
Vald:
[ Jarva vald Vv
Linn/kula: |
L !
Tanav/talu, maja nr, Korteri nr.

Kool/lasteaed:
Minu kool ~

Soovi korral vdid lisada teise vanema isikukoodi:

I J

Annan huvitegevust pakkuvatele teenusepakkujatele ndusoleku oma lapse isikuandmete té6tlemiseks

[ Kinnitan, et esitatud andmed on Giged.

3) Huvitegevuse valimine/huviringi registreerimine

»Lapsevanema“ vaatesse ja valida laps ning vajutada ,,Pane laps uude dpperithma®.



Valides vélja sobiva rilhma saada ,,Niita rohkem* alt, vajutada ,,Pane laps sellesse rithma*.
Lapse osalemise huviringis kinnitab ka ringijuhendaja. On variant, et juhendaja on noore

lisanud huviringis osalejate hulka, siis tuleb lapsevanemal see osalus ndusolekul kinnitada.

Noored ise saavad avalikus vaates iilevaate huvitegevuse vdimalustest valdkonna, piirkonna,
teenusepakkuja, vanuse ja soolise eelistuse alusel. Samuti lapsevanemaga koostdds valida

sobiv huviring ning kinnitada osalus.
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Leia lapsele voi endale huviring!

NB! Opilase lisamist dpperiihma alusta sisselogimisega ja lehelt Lapsevanem.

[ Sisesta otsitav tekst l m
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Albu Pohikool Giidi- ja reisiklubi Kunstiring "Loo Vargamiie lapsed Naiita rohkem
Leiti 4 huviringi Juhendaja Killlike Veede lustiga' Juhendaja Kersti Liivak
Juhendaja Kersti Livak

Ambla Aravete Kokandus Loovring Robootika Niita rohkem
Juhendaja Ingrid Tokaruk Juhendaja Ave Prints Juhendaja Jiiri Piksar




JUHENDAJA

Juhandajale annab Huvihundi kasutaja digused haldaja.

Juhendaja lehel néeb juhendaja kdigepealt nende huvitegevuste nimekirja, mille juhendajaks ta
on médratud. Huvitegevuse nimele kldpsates avaneb huviringi lehekiilg — vt allpool.
Registreerimiseks avatud huvitegevused on need, mis on néha lapsevanematele ja kuhu saab
lisada dpilasi.

Juhendajad piistitavad huviringi eesmargid, tegevuskirjelduse, toimumise aja ning kinnitavad
dpilaste liikkumised huvitegevustesse voi sealt #ra. Opilase lisamiseks huvitegevustesse
sisestavad juhendajad Opilaste andmed (ees-ja perekonnanimi, isikukood) ringipdevikusse.
Juhendajad avavad huviringi, tdidavad ringipdevikut, margivad puudujad, lisavad
tunnikirjelduse ning vajadusel saadavad kiirteavituse lapsevanemale. Oppeaasta 15pus teevad

juhendajad kokkuvdtte huviringi tegevusest.

Huviringi info sisestamine ja kuvamine

Huviringi lehel kuvatakse tildised huviringi andmed nagu kategooria, dppekava jne.

Koeru Keskkool / Tants / 2020/2021 / Rahvatantsuriihm Valejalad

Péevik

Piirkond: Koeru
4tund(i) nédalas, Gppeperioodi pikkus nadalates: 35 nadalat (kokku 140 tundi)
Tasu: tasuta, registreerimise tahtaeg: 25. jaanuar 2021. a.

Eesmirgid, tegevused, muu oluline info dpperiihma kohta:

7.9 klassi rahvatantsuriihmas Valejalad saab noor véimaluse Sppida igal aastal uusi ja Osa voetakse ivalidest ja 2021. aastal lhevad poisid ka meeste tantsupeole. Kui on tantsupeoaasta,
osaletakse ka selles protsessis. Viimati, 2019. aastal toimunud tldtantsupeol "Minu arm" osales Valejalgade riihm 6.-8. ki vanuseriihmas. 2021. aastal on Tallinnas toimumas noorte tantsupidu, loodame ka sellest osa saada.
Lisaks on Valejalgade tantsijate néol tegemist aaretult mnusa seltskonnaga ja nagu rahvatantsijate vanasana itleb, siis rahvatantsutunnist saab sabrad eluks ajaks.

11l kooli Sugu: Ma
Toimumise ajad ja kohad:

E ija Koeru

Tegevuse kokkuvate:

[uuda’)
Lisaks sellele tuleb muuta kolme vélja: ,,Eesmirgid, tegevused, muu oluline info huviringi
kohta*, ,,Toimumise ajad ja kohad* ja ,tegevuse kokkuvote“. Need véljad peaksid olema

tdidetud enne kui huviring tehakse avalikuks.

Piirkond: Koeru

3 tund(i) nadalas, Sppeperioodi pikkus nadalates: 35 nadalat (kokku 105 tundi)
Tasu: tasuta, registreerimise tdhtaeg: 25. jaanuar 2021. a.

Eesmérgid, tegevused, muu oluline info pperiihma kohta:

Toimumise ajad ja kohad:

Tegevuse kokkuvéte:

Teavita haldajat, et 5pperiihma v&ib teha avalikuks: )




Osalejate kinnitamine ja sisestamine

Kinnitamata opilased

Juhendaja lehekiilje 16pus on nimekiri koigist Opilastest, kes on lapsevanemate poolt
registreeritud ja ootavad huvitegevusse kinnitamist. Juhendajal on vdimalik siin kinnitada
konkreetse Opilase liitumine/lahkumine. Samuti saab {ihe korraldusega kinnitada ka koik ootel
olevad liikumised.

Liikka sooviavaldus tagasi ja teavita vanemat

Opilane:
[ Kristiine Kustavus ]

Riihm:
( 2020/2021 J

Pohjus:
[ Liiga noor liitumiseks| |

eavers ) oo |

Kldpsates nupule ,,Keeldu* kuvatakse kdigepealt tekstikast pohjuse sisestamiseks. Sellest

saadetakse ka teade lapsevanemale.

Opilase huvitegevusse juhendaja poolt lisamine

Erandjuhul lisab Opilased huviringi juhendaja. Selleks on huvitegevuse lehekiilje 10pus Opilase
lisamise vorm. Lisada saab nii iihekaupa kui ka mitu Opilast korraga.

Uhe dpilase sisestamisel sisesta kdigepealt tema isikukood ja kldpsa nupule ,,Kontrolli. Kui
opilane oli juba varem kirjas siis tdidetakse viljad automaatselt ja jadb iile vaid kldpsata
»Salvesta®. Kui Opilase andmeid kirjas ei olnud tuleb sisestada Opilase ees- ning

perekonnanimi.

Lisa opilane opperiihma

NB! Juhendaja lisatud pilase peab kinnitama lapsevanem.

Opilase isikukood:

[ ] Kontrolli kas dpilane on juba kirjas: m
Opilase eesnimi:

Opilase perekonnanimi:

I )
=

Isikukoodide digsust kontrollitakse enne salvestamist kontrollsumma abil.

Mitme opilase korraga lisamiseks on vaja kdigepealt ette valmistada sobival kujul nimekiri
ning kopeerida see all olevasse kasti. Viljade jirjekorra ja vorminduse kohta jirgi juhiseid
veebilehel!

Olulisemad punktid — viljade arv real peab ole dige, muidu seda rida ei lisata, vidljade

eraldajaks on semikoolon.



Lisa mitu opilast

NB! Juhendaja lisatud &pilase peab kinnitama lapsevanem.

Soovi korral saab lisada ka mitu dpilast korraga. Selleks on vaja ette valmistada Gpilaste nimekiri ning kopeerida see all olevasse kasti.
Iga rida on {iks dpilane ning igal real on 3 semikooloniga eraldatud valja.

isikukood;eesnimi;perekonnanimi

Veendu kindlasti, et isikukood oleks dige.

Haldajal on voimalik dpilased lisada kindlasse 6pperiihma. Soovi korral lisa iiks véli milleks on dpperiihma ID (selle leiad haldaja vaates esimene veerg tabelis).

=3
Opperiihmast lahkunud
Huvitegevusest lahkunud pilaste nimekiri. Lahkunuks loetakse opilased kelle lahkumine on

kinnitatud.

Riihmast lahkunud

1. Kristiine Kustavus (Koeru Keskkool, 1) - 12. jaanuar 2021. a. kuni 12. jaanuar 2021. a.
Lisa opilane opperithma m Lisa opilane opperithma ADMIN | Lisa mitu opilast ADMIN

Iga huvitegevusega liitumine on eraldi kirje, et oleks vdimalik tuvastada liitumise ja lahkumise

aeg. Seega voib tekkida situatsioon, kus opilane on lahkunute nimekirjas rohkem kui iiks kord.

NB! Ara kustuta osalejate nimekirjast, sest siis on tema osalus iildse siisteemist kadunud.

Huvitegevuse registrisse huvitegevuse kohta andmete lisamine ja nende

kasutamine

Huvitegevuse lehel olevas tabelis kuvatakse koik huviringis kdivad Opilased. Huvitegevuses
kdivateks Opilasteks loetakse dpilased, kelle liitumine on kinnitatud ja kelle lahkumist veel ei
ole kinnitatud.

Opilase nimel kldpsates kuvatakse opilase lehekiilg, millelt saab ndha selle pilase ja
lapsevanema andmeid — vt allpool.

Tabeli all olevale lingile kldpsates saab endale salvestada CSV formaadis nimekirja dpilastest.
CSV formaadis faili saab avada niiteks tabelarvutusprogrammiga Microsoft Excel voi
OpenOffice/LibreOffice Calc.

Opilase andmete vili

Opilase lehel saab juhendaja v&i haldaja niha selle dpilase ja vanema(te) kontaktandmeid.
Opilase lehe saab avada kui kldpsata dpilase nimel huvitegevuse dpilaste nimekirjas.

Pieviku taitmine



Teate saatmine lapsevanemale

Ringijuhil on voimalik edastada kiirteavitusi konkreetsele lapsevanemale voi kdigile korraga.

Saada teade nimekirjas margistatud vanemate e-posti aadressile. Seda ei saa tagasi votta.

Tagasiside moodul
Moodul avatakse vahetult enne Oppeaasta 10ppu, et lapsevanem saaks anda tagasisidet

huviringi tegevuste kohta.
MNt.

1) Huviringis osalemine oli arendav?

(1 - ei olnud / 3 enam-vihem / 5 - kindlasti).

2) Huviringi juhendaja kasutas huvitavaid, kaasaegseid ja erinevaid tegevus meetodeid?

(1 - ei olnud / 3 enam-vihem / 5 - kindlasti).

3) Osalesin huviringi tegevuses alati, kui see toimus ning olin aktiivne osaleja?

(1 - ei olnud / 3 enam-vihem / 5 - kindlasti).

4) Huviringi mitmekiilgseks tegevuseks olid kdik vahendid olemas?

(1 - ei olnud / 3 enam-vdihem / 5 - kindlasti).

5) Ma soovin uuel hooajal kindlasti selles huviringis taas osaleda?

(1 - ei olnud / 3 enam-vihem / 5 - kindlasti).



HALDAJA

Haldajad ehk huvitegevuse korraldaja (teenusepakkuja) avavad huviringid

teenusepakkujana ning lisavad juhendaja andmed. Haldajad saavad asutusepohiselt tdieliku

iilevaate osalusstatistikast, huviringide tegevusest.

Haldaja lehel kuvatakse info asutuse huvitegevuste kohta.
Huvitegevuste nimekirja sorteerimiseks klopsa soovitud veerul. Teistkordsel kldpsamisel

sorteeritakse nimekiri vastupidises jarjekorras.

Huvitegevuse nimel kldpsates kuvatakse selle huviringi lehekiilg — vt tdpsem kirjeldus

Juhendaja peatiikis.

»Aega® veerg nditab kui palju on jddnud aega huvitegevuse registreerumise tihtajani. Veerg
»Avalik* niitab, millised huviringid on nidha huvitegevuste loetelus lapsevanematele. Veeru
,Avalik™ taustavarv nditab, kas midagi on kirjutatud huviringi kirjelduse/toimumise aegade

viljadele, kontrollitakse vaid sisestatud teksti pikkust (1-2 sdna ei ole piisav).

Tabeli all on nupud huvitegevuse oleku muutmiseks. Néiteks selleks, et muuta kdik huviringid
avalikuks klopsa nupule ,,Ko6ik* ning seejirel ka nupule ,,Salvesta muudatused®. Oleku
muutmisel saab teavitada huviringide juhendajaid e-kirjaga (kui juhendaja e-posti aadress on

sisestatud).

NB! Ara kustuta huviringe, kus kiib véi on kiiinud 6pilasi. Kustutamine eemaldab selle
kirje tiielikult. Huviringide kustutamist on soovitav teha kevadel peale Oppeaasta 1oppu.
Tabeli all olevale lingile klopsates saab endale salvestada CSV formaadis nimekirja
huvitegevustest.

CSV formaati saab avada nditeks tabelarvutusprogrammiga Microsoft Excel voi

OpenOffice/LibreOffice Calc.

Uute rithmade lisamine ja muutmine

See osa lehekiiljest tegeleb uute huvitegevuste lisamisega ja olemasolevate huviringide
andmete muutmisega. Huvitegevuse andmete muutmiseks klopsa huvitegevuse tabelis
soovitud huviringi viitele ,,muuda‘®. Muutmisest loobumiseks klopsa vormi all olevale nupule

,»Loobu“. See taastab uue huviringi lisamise vormi.



NB! Viljad juhendaja isikukood, osalejate arv min/max, tunde nédalas ja dppeperioodi pikkus
on numbrivéljad — sinna tédhti ei kirjutata. Tasu véljale sisesta samuti number, néiteks 78,50 voi

1500.99.

Sisesta uus rilhm
Opperiihma nimetus:
| J

Oppeaasta:
(2020/2021 v)

Valdkond: »
| sport v/

Juhendaja isikukood:

| )
Juhendaja nimi:

| .|
Juhendaja e-post:

I |
Juhendaja telefon:

Piirkond: .
| Koeru v

Ringipaevikut tdidavad veel junendajad:
| |

Sisesta siia isikukoodid komaga eraldatult

Osalejate arv (min/max):
| | |

Tunde nadalas:

NB! sisestada saab ainult taisarvu - 1 (kokkusaamise) tund on 45 minutit

Oppeperioodi pikkus nadalates:
| |

Tasu:
| €

NB! Sisesta tasu vali tegeliku numbrina, st naiteks 78,50 voi 1500.99. Peale sisestamist kuvatakse number automaatselt korrektses vormingus

Registreerimise téhtaeg: »
[ 12 v|| Jaanuar  v|| 2021 v

Vanuseklass:
Maaramata -
Lasteaiaealistele
| kooliastmele
Il kooliastmele v

Sugu: ;
| Masramata v |

E3 ED
Juhendaja isikukood on oluline vili — kui juhendaja logib sisse loetakse tema ID-kaardilt

isikukood ja kui need ei ole kattu, ei nde juhendaja sisselogimisel oma huviringi.



Mitme huvitegevuse lisamine samas asutuses
Huvitegevuste sisestamise lihtsustamiseks saab lisada ka mitu huviringi korraga. Selleks on
vaja koigepealt ette valmistada sobival kujul nimekiri ning kopeerida see all olevasse kasti.

Viljade jarjekorra ja vorminduse kohta jargi juhiseid haldaja lehekiiljel!

Olulisemad punktid — vdljade arv real peab ole dige muidu seda rida ei lisata, vdljade eraldajaks
on semikoolon, kuupdeva formaat on aaaa-kk-pp ehk siis aasta, kuu ja pdev. Sedasi lisatud
huvitegevused, nagu ka tiksikult lisatud huviringid ei ole vaikimisi avalikud. Seega saad

vajadusel andmeid muuta ja vead parandada.

ADMIN KASUTAJA

Admin kasutajad sisestavad teenusepakkujad ja nende haldaja andmed. Admin kasutajad

saavad tlevaate Jarva valla noorsootdo osalusstatistikast.

Sisesta uus teenusepakkuja

Teenusepakkuja nimetus:
Tudp:
| ildhariduskoolid v

Haldaja isikukood:

Haldaja nimi:
[ }

Haldaja e-post:

[ ]

Haldaja telefon:

Piirkond:
[ Ambla VJ

Teenusepakkuja veebilehe aadress:

]

Lisa veel haldajaid (isikukood komaga eraldatud):

[

Aadressi alguses peab olema http://

(savst ] Loob




